UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS-UFMG

Escola de Engenharia

Programa de P6s-Graduacdao em Saneamento, Meio Ambiente e Recursos Hidricos
Avenida Anténio Carlos, 6.627 - Bloco 1 — Sala 4619 - 31270 -901 - Belo Horizonte — BRASIL
Tel: 55 (31) 3409-1882 Fax: 55 (31) 3409-1882 posgrad@desa.ufmg.br

www.smarh.eng.ufmaq.br

ORIENTACOES PARA PEDIR A EXPEDICAO DO DIPLOMA

Documentagao para Expedi¢ao de Diploma Normal

Enviar a solicitagao pelo link:

https://www.smarh.eng.ufmg.br/doconlinepassol.php?numaut=1728&ck=cl1aa04bf421e5b38c3d18933e9994d3f289def65

1- Depdsito da Versdo Final de Dissertagdo/Tese no Repositério da Biblioteca da UFMG por internet (ver
instrucdes no Anexo l);

2- Entrega da Versdo Final de Disserta¢do/Tese para a Secretaria SMARH por internet (ver instrugdes no

Anexo Il e Anexo lll). Siga as instru¢des para ndo atrasar o processo, pois ele passa por muitos setores;

3-Requisitar na biblioteca, a Declara¢do de Nada Consta através do e-mail: bib@bib.eng.ufmg.br

4- Solicitar Declara¢do de Nada Consta dos Laboratério se aluno for das areas (conforme link abaixo)

https://www.smarh.eng.ufmg.br/docs/form_nada_Lab.pdf?src=28004

5- Copias de identidade e CPF;

6- Copia da Certiddao de nascimento ou casamento;

7- Diplomas de graduac3o (diploma fornecido pela Instituicdo de Ensino que graduou o aluno - (COPIA
FRENTE E VERSO).

Documentos para Expedicdo de Diploma com Urgéncia

Enviar a solicitacao pelo link:
http://www.smarh.eng.ufmg.br/doconlinepassol.php?numaut=1738ck=572e20738130fddc7c389f2ab14f4e4b22a97c39
1- Depdsito da Versdo Final de Dissertacdo/Tese no Repositério da Biblioteca da UFMG por internet
(ver instruges no Anexo |);

2- Entrega da Versdo Final de Disserta¢do/Tese para a Secretaria SMARH por internet (ver instrugdes no
Anexo Il e Anexo lll).

Siga as instrugdes para nao atrasar o processo, pois ele passa por muitos setores;

3- Apresentacdo de declaracdo ou comprovante que ateste a situacdo de urgéncia;

4- Preenchimento do formulario de prioridade de Registro do DRCA no link:

https://www?2.ufmg.br/drca/drca/Home/Registro-de-Diplomas/Prioridade-de-Registro

5- Requisitar na biblioteca, a Declaragao de Nada Consta através do e-mail: bib@bib.eng.ufmg.br

6- Solicitar Declaracdo de Nada Consta dos Laboratdrios (conforme link abaixo):

https://www.smarh.eng.ufmg.br/docs/form_nada_Lab.pdf?src=28004

7- Copia de identidade e CPF;

8- Copia da Certiddo de nascimento ou casamento;

9- Diplomas de graduag3o (diploma fornecido pela Institui¢do de Ensino que graduou o aluno -(COPIA
FRENTE E VERSO).

OBSERVACAO:
Depois de entregar a documentac¢dao pedida, sera iniciado um processo no setor de diplomas para
confecgdo do diploma, este processo gerara um numero de protocolo pelo qual podera ser acompanhado
o progresso do processo pela internet.
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ANEXO |

INSTRUCOES PARA DEPOSITO DA VERSAO FINAL DE DISSSERTACAO/TESE
NO REPOSITORIO DA BIBLIOTECA DA UFMG

1. Depésito da Versao Final no Repositorio da Biblioteca
1.1- Para depositar a versao final é necessario, em primeiro lugar, submeter o arquivo da versao
final no site: https://repositorio.ufmg.br/
1.2- Deve ser feito login com usudrio e senha minha UFMG.
1.3- Apds efetuar a inclusdo da Versao Final no repositério da UFMG. O aluno deve seguir as
instrugdes para gerar e encaminhar o termo de autorizagao de Versdo Final que estao abaixo
nesse arquivo.

OBSERVACAO:
O prazo para emissao da declaracdo de confirmagao de depésito de versao final é de 5 dias uteis para
solicitacdes com urgéncia e 30 dias para solicitacbes normais. Somente apds a emissao dessa declaragao
é que poderemos iniciar o processo de expedi¢ao de diplomas.

TUTORIAL PARA FLUXO DE TRAMITAGAO DE TERMO E ATESTADO - REPOSITORIO INSTITUCIONAL

As orientagOes abaixo visam auxiliar no processo de entrega, via Sistema SEl, do Termo de Autorizacdo
para Disponibilizagcdao de Trabalhos Académicos no Repositério Institucional da UFMG e no recebimento do
Atestado de Entrega.

O processo estd dividido em 3 etapas: ALUNO, SECRETARIA E REPOSITORIO.

1- ALUNO
A fim de solicitar o diploma, o egresso devera ser instruido quanto a obrigatoriedade de:

A)- entregar cépia digital da versdo final de seu trabalho ao Repositério Institucional em conformidade
com as orientagdes disponiveis no site: https://repositorio.ufmg.br/custom/instructions.jsp

B)- Preencher Termo de Autorizacdo, via SEl, e encaminha-lo para a secretaria do curso a que esta vinculado.
Para isto, o aluno deve seguir os passos abaixo:

1.1- O aluno acessa:

https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0

Mediante login Minha UFMG, seleciona a opgao Termo de Autorizagao de Depdsito de Trabalho Académico
e, em seguida, clica em Acessar Formulario
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

FORMULARIOS

[ Selecione o formuldrio que deseja preencher. v ]
Selecione o formulario que deseja preencher.
Requerimento de perfil profissiografico previdenciario
Requerimento de restituicio de receitas
Requerimento para inscricdo no programa de mobilidade académica/Andifes

Termo de cessdo de documentos publicos e projetos técnicos

FORMULARIOS

Termo de #ACE3CH0 Se Sepdsito de radatho academico

¥

1.2 O aluno preenche os dados e clica em Proximo.

1.3 O aluno seleciona o endereco da Secretaria do Programa de Pds-Graduacao e clica no botdo Enviar.

ATENCAO: informar previamente o aluno sobre o Endere¢o da secretaria do curso para garantir que o
Termo chegara ao destino correto.
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O envio deve ser feito para a Secretaria para continuarmos o processo. Enviar dentro da plataforma SEI

conforme instrugdes para Engenharia-CPGSRH



ANEXO Il

INSTRUGCOES PARA A ENTREGA DA VERSAO FINAL DE DISSERTAGCAO/TESE PARA A SECRETARIA SMARH

1- Versao Final da dissertacdo ou tese
A Versdo Final deve conter: Ficha Catalogréfica, Folha de Aprovacdo, Palavras-chave e Keywords.

2- Ficha catalografica
Para a solicitacao de ficha catalografica, os alunos da Escola de Engenharia deverao enviar os seguintes
dados para Roseli Alves Oliveira no e-mail: bib@bib.eng.ufmg.br

INFORMAR NO E-MAIL:

e Nome do autor;

e Titulo da tese, dissertacao "ou da monografia de especializagdo"

¢ Orientador;

e Co-orientador(se tiver)

e Resumo ;

e Folha de rosto( a que contém o orientador, linha de pesquisa, area de concentracgao, etc);
* Se é ou ndo ilustrada (Considerar tabelas, gréficos, quadros, etc. como ilustracdo;
¢ Palavras-chave ;

e Paginacdo total numerada;

* Paginacdo inicial e final da bibliografia (referéncia bibliografica);

® Paginacdo inicial e final de anexos, ou apéndices (se tiver)

® Paginacdo em romanos se tiver e "se ndo" faz parte da paginacao total

* Ano de defesa

OBSERVACAO:
O prazo de resposta da Biblioteca para a ficha catalografica é de até 48 horas.

3- Folha de Aprovacao
Para que seja enviada a folha de aprovacao é necessdrio fazer o seguinte:

Enviar um e-mail ao orientador pedindo que informe a secretdria por email que a referida versao final nao
possui pendéncias e que pode ser enviado para o aluno a folha de aprovacgao.
A secretdria de posse dessa informacdo ird encaminhar a folha de aprovacdo para o aluno via e-mail.

4- Palavras-chave e Keywords.
Inclui-las abaixo do Resumo e do Abstract respectivamente.



ANEXO Il

Diretrizes de Normalizacao da ABNT, a estrutura do Trabalho Académico

Seguir essa ordem e as instrugdes para deposito adequado no Repositério na Biblioteca Digital/UFMG

00 - Capa (obrigatdrio);

01 - Folha de rosto (obrigatério);

02 - Ficha catalografica (obrigatério); Emitida pela biblioteca de sua unidade académica;
03 - Errata (opcional);

04 - Folha de aprovacdo ou Ata de defesa (obrigatorio/ emitida pela secretaria do curso);
05 - Dedicatdria(opcional);

06 - Agradecimento(opcional);

07 - Epigrafe(opcional);

08 - Resumo em lingua vernacula (obrigatério);

09 - Resumo em lingua estrangeira (obrigatério);

10 - Lista de ilustracdes(opcional);

11 - Lista de tabelas (opcional);

12 - Lista de abreviaturas e siglas (opcional);

13 - Sumadrio (obrigatério);

14 - Introducdo(obrigatdrio);

15 - Desenvolvimento(obrigatdrio);

16 - Conclusdo(obrigatdrio);

17 - Referéncias (obrigatério);

18 - Glossario (opcional);

19 - Apéndice (opcional);

20 - Anexo (opcional).

Ver modelo em: https://www.smarh.eng.ufmg.br/docs/instrdt.doc?src=14745

* A numeracdo devera ser inserida no canto superior direito da pagina, a partir da primeira pagina textual
(Introducdo), considerando as paginas pré-textuais. A contagem de paginas é feita a partir da folha de
rosto, mas a numeracgao s6 devera ser inserida e exibida na primeira pagina textual.

Segue as Diretrizes de Normalizagdao para conhecimento:
https://repositorio.ufmg.br/static/politica/diretrizes-para-normalizacao-de-trabalhos-academicos-da-UFMG.pdf

Para ajuda e instru¢des quanto a estruturagao do arquivo do Trabalho, favor contatar a Biblioteca:
bib@bib.eng.ufmg.br

No Repositério entrar no menu "Meu espago", clicar em "Abrir"/ "Editar" e fazer upload do arquivo
corrigido (Formato PDF/A) do Trabalho Académico.
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