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ORIENTAÇÕES PARA PEDIR A EXPEDIÇÃO DO DIPLOMA 
 

Documentação para Expedição de Diploma Normal 

 

Enviar a solicitação pelo link: 
https://www.smarh.eng.ufmg.br/doconlinepasso1.php?numaut=172&ck=c1aa04bf421e5b38c3d18933e9994d3f289def65   
1- Depósito da Versão Final de Dissertação/Tese no Repositório da Biblioteca da UFMG por internet (ver 

instruções no Anexo I); 

2- Entrega da Versão Final de Dissertação/Tese para a Secretaria SMARH por internet (ver instruções no  

Anexo II e Anexo III). Siga as instruções para não atrasar o processo, pois ele passa por muitos setores; 

3-Requisitar na biblioteca, a Declaração de Nada Consta através do e-mail: bib@bib.eng.ufmg.br 

4- Solicitar Declaração de Nada Consta dos Laboratório se aluno for das áreas (conforme link abaixo) 
https://www.smarh.eng.ufmg.br/docs/form_nada_Lab.pdf?src=28004 

5- Cópias de identidade e CPF; 

6- Cópia da Certidão de nascimento ou casamento; 

7- Diplomas de graduação (diploma fornecido pela Instituição de Ensino que graduou o aluno - (CÓPIA 

FRENTE E VERSO). 
 

Documentos para Expedição de Diploma com Urgência 

 

Enviar a solicitação pelo link: 
http://www.smarh.eng.ufmg.br/doconlinepasso1.php?numaut=173&ck=572e20738130fddc7c389f2ab14f4e4b22a97c39  
1- Depósito da Versão Final de Dissertação/Tese no Repositório da Biblioteca da UFMG por internet 

(ver instruções no Anexo I); 

2- Entrega da Versão Final de Dissertação/Tese para a Secretaria SMARH por internet (ver instruções no  

Anexo II e Anexo III).  

Siga as instruções para não atrasar o processo, pois ele passa por muitos setores; 

3- Apresentação de declaração ou comprovante que ateste a situação de urgência; 

4- Preenchimento do formulário de prioridade de Registro do DRCA no link: 
https://www2.ufmg.br/drca/drca/Home/Registro-de-Diplomas/Prioridade-de-Registro 

5- Requisitar na biblioteca, a Declaração de Nada Consta através do e-mail: bib@bib.eng.ufmg.br 

6- Solicitar Declaração de Nada Consta dos Laboratórios (conforme link abaixo): 
https://www.smarh.eng.ufmg.br/docs/form_nada_Lab.pdf?src=28004 

7- Cópia de identidade e CPF; 

8- Cópia da Certidão de nascimento ou casamento; 

9- Diplomas de graduação (diploma fornecido pela Instituição de Ensino que graduou o aluno -(CÓPIA 

FRENTE E VERSO). 

OBSERVAÇÃO: 

Depois de entregar a documentação pedida, será iniciado um processo no setor de diplomas para 

confecção do diploma, este processo gerará um número de protocolo pelo qual poderá ser acompanhado 

o progresso do processo pela internet.   
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ANEXO I  
 

INSTRUÇÕES PARA DEPÓSITO DA VERSÃO FINAL DE DISSSERTAÇÃO/TESE   

 NO REPOSITÓRIO DA BIBLIOTECA DA UFMG  

 

1. Depósito da Versão Final no Repositório da Biblioteca 

1.1- Para depositar a versão final é necessário, em primeiro lugar, submeter o arquivo da versão 

final no site: https://repositorio.ufmg.br/ 

1.2- Deve ser feito login com usuário e senha minha UFMG. 

1.3- Após efetuar a inclusão da Versão Final no repositório da UFMG. O aluno deve seguir as 

instruções para gerar e encaminhar o termo de autorização de Versão Final que estão abaixo 

nesse arquivo.  

 

OBSERVAÇÃO: 

O prazo para emissão da declaração de confirmação de depósito de versão final é de 5 dias úteis para 

solicitações com urgência e 30 dias para solicitações normais. Somente após a emissão dessa declaração 

é que poderemos iniciar o processo de expedição de diplomas.  

 

 

TUTORIAL PARA FLUXO DE TRAMITAÇÃO DE TERMO E ATESTADO - REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL  

 

As orientações  abaixo  visam  auxiliar  no  processo  de  entrega,  via  Sistema  SEI, do Termo de Autorização 

para Disponibilização de Trabalhos Acadêmicos no Repositório Institucional da UFMG e no recebimento do 

Atestado de Entrega.  

 

O processo está dividido em 3 etapas: ALUNO, SECRETARIA E REPOSITÓRIO.    

 

1- ALUNO  

A fim de solicitar o diploma, o egresso deverá ser instruído quanto à obrigatoriedade de:  

 

A)-  entregar  cópia  digital  da  versão  final  de  seu  trabalho  ao  Repositório Institucional  em  conformidade  

com  as  orientações  disponíveis  no  site: https://repositorio.ufmg.br/custom/instructions.jsp 

B)- Preencher Termo de Autorização, via SEI, e encaminhá-lo para a secretaria do curso a que está vinculado. 

Para isto, o aluno deve seguir os passos abaixo:   

 

1.1- O aluno acessa: 

https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0 

 

Mediante login Minha UFMG, seleciona a opção Termo de Autorização de Depósito de Trabalho Acadêmico 

e, em seguida, clica em Acessar Formulário  
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1.2 O aluno preenche os dados e clica em Próximo. 

 

 

 

 

 

 

1.3 O aluno seleciona o endereço da Secretaria do Programa de Pós-Graduação e clica no botão Enviar. 

 

 

 

ATENÇÃO:  informar previamente o aluno sobre o Endereço da secretaria do curso para garantir que o 

Termo chegará ao destino correto. 

 



 

 

 

 

 

O envio deve ser feito para a Secretária para continuarmos o processo. Enviar dentro da plataforma SEI 

conforme instruções para Engenharia-CPGSRH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO II  
 

INSTRUÇÕES PARA A ENTREGA DA VERSÃO FINAL DE DISSERTAÇÃO/TESE  PARA A SECRETARIA SMARH  

 

1- Versão Final da dissertação ou tese  

A Versão Final deve conter: Ficha Catalográfica, Folha de Aprovação, Palavras-chave e Keywords.  

 

2- Ficha catalográfica  

Para a solicitação de ficha catalográfica, os alunos da Escola de Engenharia deverão enviar os seguintes 

dados para Roseli Alves Oliveira no e-mail: bib@bib.eng.ufmg.br 

 

INFORMAR NO E-MAIL:  

• Nome do autor; 

• Título da tese, dissertação "ou da monografia de especialização" 

• Orientador; 

• Co-orientador(se tiver) 

• Resumo ; 

• Folha de rosto( a que contém o orientador, linha de pesquisa, área de concentração, etc); 

• Se é ou não ilustrada (Considerar tabelas, gráficos, quadros, etc. como ilustração; 

• Palavras-chave ; 

• Paginação total numerada ; 

• Paginação inicial e final da bibliografia (referência bibliográfica); 

• Paginação inicial e final de anexos, ou apêndices (se tiver) 

• Paginação em romanos se tiver e "se não" faz parte da paginação total 

• Ano de defesa 

 

OBSERVAÇÃO: 

O prazo de resposta da Biblioteca para a ficha catalográfica é de até 48 horas. 

 

3- Folha de Aprovação 

Para que seja enviada a folha de aprovação é necessário fazer o seguinte:  

 

Enviar um e-mail ao orientador pedindo que informe a secretária por email que a referida versão final não 

possui pendências e que pode ser enviado para o aluno à folha de aprovação.  

A secretária de posse dessa informação irá encaminhar a folha de aprovação para o aluno via e-mail.  

 

4- Palavras-chave e Keywords.  

Incluí-las abaixo do Resumo e do Abstract respectivamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO III 
 

Diretrizes de Normalização da ABNT, a estrutura do Trabalho Acadêmico 

 
Seguir essa ordem e as instruções para deposito adequado no Repositório na Biblioteca Digital/UFMG 

 
00 - Capa (obrigatório); 
01 - Folha de rosto (obrigatório); 
02 - Ficha catalográfica (obrigatório); Emitida pela biblioteca de sua unidade acadêmica; 
03 - Errata (opcional); 
04 - Folha de aprovação ou Ata de defesa (obrigatório/ emitida pela secretaria do curso); 
05 - Dedicatória(opcional); 
06 - Agradecimento(opcional); 
07 - Epígrafe(opcional); 
08 - Resumo em língua vernácula (obrigatório); 
09 - Resumo em língua estrangeira (obrigatório); 
10 - Lista de ilustrações(opcional); 
11 - Lista de tabelas (opcional); 
12 - Lista de abreviaturas e siglas (opcional); 
13 - Sumário (obrigatório); 
14 - Introdução(obrigatório); 
15 - Desenvolvimento(obrigatório); 
16 - Conclusão(obrigatório); 
17 - Referências (obrigatório); 
18 - Glossário (opcional); 
19 - Apêndice (opcional); 
20 - Anexo (opcional). 
Ver modelo em: https://www.smarh.eng.ufmg.br/docs/instrdt.doc?src=14745  
* A numeração deverá ser inserida no canto superior direito da página, a partir da primeira página textual 
(Introdução), considerando as páginas pré-textuais. A contagem de páginas é feita a partir da folha de 
rosto, mas a numeração só deverá ser inserida e exibida na primeira página textual. 
 
Segue as Diretrizes de Normalização para conhecimento: 
https://repositorio.ufmg.br/static/politica/diretrizes-para-normalizacao-de-trabalhos-academicos-da-UFMG.pdf 
 
Para ajuda e instruções quanto a estruturação do arquivo do Trabalho, favor contatar a Biblioteca: 
bib@bib.eng.ufmg.br 
 
No Repositório entrar no menu "Meu espaço", clicar em "Abrir"/ "Editar" e fazer upload do arquivo 
corrigido (Formato PDF/A) do Trabalho Acadêmico. 
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